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VRAAG 1

X BEMAGTIGING JEUGSENTRUM

X Tel: 031 327 4563 X POSBUS 332
X Faks: 031 327 4566 X Addington
X DURBAN — IN HFL

X 4001

X DATUM: 4-8 Julie 2023 (10-14 dae vooraf)
X Geagte Lede/Personeel
X KENNISGEWING VAN MAANDELIKSE VERGADERING (IN HFL)

wat om 12:15 v in die opleidingslokaal v* sal plaasvind .v’

X Die uwe
X Handtekening

X MNR STEPHENS - IN HFL
X BESTUURDER - IN HFL

X AGENDA

X 1. Opening en verwelkoming/bywoningsregisterv’
X 2. Bywoningsregister/verskoningsv’

X 3. Verskonings/opening en verwelkomingv’

X 4. Notule van die vorige vergaderingv’

X 5. Sake voortspruitendv’

X 5.1. Opknapping van die sentrumv’

X 5.2. 'n Advertensie vir nuwe admin-assistentv’
X 6. Nuwe sakev’

X 6.1 Bromponie-opleidingsprogramv’

X 6.2 Jeugsentrum-geleentheidv’

X 6.3 Borg vir etesv’

X 7. Algemeenv’

X 8. Datum van volgende vergaderingv’

X 9. Afsluiting/Sluiting/Sluitv’

INHOUD: 17 TAAL: 4 FORMAAT: 4 TOTAAL: 25
Ken 1 punt toe soos -2 per Aangedui met 'n x
aangedui met 'n fout
regmerkiev’ -1 per fout of
weglating

Kopiereg voorbehou
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VRAAG 2

X eTHEKWINI MUNISIPALITEIT

X TEL: ENIGE X ENIGE
X FAKS : ENIGE X DURBAN - IN HFL
X ENIGE

X DATUM: enige na 8 Augustus 2023 (LINKS OF REGS)

X Mnr Stephens

X Bestuurder

X Bemagtiging Jeugsentrum
X ENIGE

X DURBAN - IN HFL

X ENIGE kode

X ONDERWERP: BROMPONIE-OPLEIDINGSPROGRAM (IN HFL)
Aanvaar enige geskikie onderwerpv’

INLEIDING: - Dankie vir u brief gedateer (enige na 8 Augustus) v'waarin u navraag
doen oor die programv’

LIGGAAM: - Die munisipaliteit het met verskeie ander maatskappye saamgewerk
om jeugwerkloosheid met hierdie program hok te slaanv’
- dit sal die jeug help om bromponielisensies te bekomv’
- dit is as gevolg van 'n vraag na aanlyn afleweringsdienstev’
- dit sal die jeug werksgeleenthede bied by vooraanstaande
platformsv’
- dit sal werkgereedheids- en toepassingsopleiding vergemaklik v/

NB: (ALLE PUNTE IN PARAGRAAF 1 VAN LIGGAAM MOET UIT DIE
INSETSEL WEES)

- die sluitingsdatum vir aansoeke is (enige)v’
- en die aanvangsdatums is (enige)v’
- die lokaal sal (enige) wees v’

NB: (ALLE PUNTE IN PARAGRAAF 2 VAN LIGGAAM MOET DIE VRAAG IN
V2 BEANTWOORD)
GEVOLGTREKKING: - enige goeie wense aanvaarv’

X Die uwe
X HANDTEKENING

X NOMUSA NXUMALO (SOOS PER INSETSEL)
X-POSISIE Bv.: PROGRAMKOORDINEERDER (ENIGE RELEVANT)

INHOUD: 12 TAAL: 4 FORMAAT: 4 TOTAAL: 20
Ken 1 nunt toe soos | -'2 per fout Met 'n X aangedui

lui met 'n -1 punt per fout of

Lins wianlatina

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief



VRAAG 3

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5

Waar
Waar
Onwaar
Onwaar
Waar

Kopiereg voorbehou

5x2) [10]

Blaai om asseblief



VRAAG 4

POSISIE:

EIENSKAPPE:

VEREISTES:-

VOORDELE :

X BEMAGTIGING JEUGSENTRUM
X SLAGSPREUK (ENIGE)

ADMIN-ASSISTENT v (BELANGSTELLING)

- Goed georganiseerdv’

- Passie om met die jeug te werkv’

- ten minste twee tale magtigv’

- 25-35 jaar oud v (BELANGSTELLING)

'n rybewysv’
- opspoorbare verwysing in die veldv’
- 'n geldige kwalifikasie in administrasie is nodigv’
(BELANGSTELLING)
- Salarisbedrag (enige) v
- 'n prestasiebonusv’
- gebruik van maatskappyvoertuig v’
(BEGEERTE)

DOEN AANSOEK: - Stuur bondige CVv

- per faks 031 327 4566 of
-e-pos (enige) of

- pos Posbus 332, Addington, DURBAN, 4001 v/

-Aan MNR STEPHENS (Kontakpersoon) v/

(AKSIE)
X
NASIENER GEBRUIK DISKRESIE
INHOUD:15 TAAL:2 FORMAAT:3
Met 'n regmerkie aangeduiv’ Met 'n X aangedui

AANDAG:
Noem posisie (1)

GEBRUIK AIDA-BEGINSEL

BELANGSTELLING: (INLIGTING)

e -2 per fout

o X Maatskappy
e X slagspreuk
e Xrand

e FEienskappe (4)

e Vereistes (3)
BEGEERTE:

e Voordele (3)

AKSIE:

« _Sluitingsdatum (1)

¢ Kontakbesonderhede (3)

[20]
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VRAAG 5

NAAM VAN HULPMIDDEL

DOEL

FOTO'Sv

Om die foto's van die
bromponies/fakture/aflewerings ens. te toon wat
op 'n skyfie of projektor in die aanbiedings gebruik
moet wordv v’

VOORBEELDEvY om die werklke papierwerk/ lisensie/
afleweringstrokies ens. te toonv'v/

DIAGRAMME Om die diagram van die roetes vir aflewering

(ORGANOGRAM)v te toonv'v’

VIDEOV Om die afleweringsproses te wysv'v/

BYLAE/ROOSTERY Deel uit of wvertoon 'n  voorgestelde

werkskedulev' v’

LET WEL: Bogenoemde is 'n voorbeeld van 'n paar moontlike antwoorde. Dosente moet
(Aanvaar enige redelike antwoorde)(5 x 3) [15]

eie diskresie gebruik.

Kopiereg voorbehou
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VRAAG 6

X BEMAGTIGING JEUGSENTRUM

X Tel: 031 327 4563 X POSBUS 332

X Faks: 031 327 4566 X Addington
X DURBAN - IN HFL
X 4001

X DATUM: voor September

X Me Nomusa Nxumalo
X Posisie (enige)
X eThekwini Munisipaliteit

X ENIGE
X DURBAN - IN HFL
X ENIGE kode

X ONDERWERP: UITNODIGING OM AS GASSPREKER OP TE TREE v'- IN HFL

INTRO:- welwillendheid v'(oor bromponie-opleidingsprogram)
-ons wil graag hé u moet 'n gasspreker wees by die Jeugsentrum-geleentheidv’

LIGGAAM:- die geleentheid vind op Vrydag 15 September 2023 plaasv’
- op Jeugsentrumterreinv’
- van 12:00 tot 16:00v

- 40 jeugdiges en personeel sal teenwoordig weesv’

- Die onderwerp vir jou toespraak is "Bemagtiging van die Jeug"v’
- praat vir 20 minutev’

- 10 minute vir vraev’

- laat weet ons as u enige oudiovisuele materiaal benodigv’
- enige ander relevante inligting wat hier aanvaar word, bv: verskyningsfooiv’

- verskaf asseblief u CV en 'n onlangse foto vir die program v/

AFSLUITING:- hoop jy sal hierdie uitnodiging aanvaar (enige welwillendheid) v/
- Datum om te reageerv’

X Die uwe
X Handtekening

X Mnr Stephens
X BESTUURDER - IN HFL

INHOUD: 15 TAAL: 5 FORMAAT: 5 TOTAAL: 25
Ken punte toe soos -2 per fout Met 'n X aangedui
~nncaquimet 'n -1 punt per fout of

kiev' weglating
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VRAAG 7

INHOUD:14 TAAL:3 FORMAAT:3
Met 'n regmerkie aangeduiv’ Ken 1 punt toe per

items hier onder

e -2 per fout
GEBRUIK AIDA-BEGINSEL
wit spasie

verskillende
lettertipes
e rand

AANDAG:
e Onderwerp- bv: Jeugsentrum-
geleentheidv’

AANDAG: (INLIGTING)
e  Opskrif- bv: AAN ALLE
JEUGY

e [nligting

- geleentheid sal Vrydag
15 September plaasvindv’
-12:00 tot 16:00v

- op die grondev’

-gasspreker: Nomusa

Nxumalov’

van eThekwini Munisipaliteitv’
- tema is blou en witv’

BEGEERTES: nie in
kennisqewing gebruik nie

AKSIE:

e kom kry jou gratis pet en wit
t-hempv’

e wanneer Jy jou dieetvereistes
bevestigv’

e voor 9:115v

e op Vrydag 1 September
2023v

e in my kantoorv’

KONTAKBESONDERHEDE

e Rig enige navrae aan mnr
Stephensv’ [20]
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VRAAG 8

8.1 B
8.2 C
8.3 A
8.4 B
VRAAG 9
9.1 e PowerPoint-aanbieding
o Foto's
e Diagramme
o Kaarte
e Organogramme
o Grafiese voorstellings
9.2 e Brief
e E-pos
e Faks
o SMS
o WhatsApp
9.3 e Telefoonoproep
e \Vergadering
o Gesprek
94 e Gebare

o Gesigsuitdrukking

Kopiereg voorbehou

Liggaamshouding

Bx2+1)

(Enige 2 x 1)

(Enige 2 x 1)

(Enige 2 x 1)

TOTAAL:

[71

(2)
[8]

150



