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Opsomming:  
 
1. Lees die instruksies  
2. Lees die teks  
3. Onderstreek belangrikste sin in paragraaf (gewoonlik die eerste een) 
4. Skryf die hoof gedagte van elke paragraaf neer  
5. Elke punt moet net EEN sin wees  
6. Elke punt moet TWEE feite of EEN feit en ‘n rede hê 
7. As die instruksies sê dat jy elke punt met ‘Jy moet’ moet begin, begin 
met ‘jy moet’ 
8. Maak seker of jy in die eerste person moet skryf 
9. Enige tipe word tel as ‘n word  
10. MOENIE direk aanhaal nie! Gebruik jou eie woorde. 
11. Los ‘n lyn oop tussen elke punt  
12. Nommer jou punte van 1 tot 5 
13. Woord telling aan die einde  
 
Summary:  
 
1. Read the instructions  
2. Read the text  
3. Underline the most important sentence in each paragraph (normally the 
first sentence)  
4. Write down the main idea of each paragraph  
5. Every point must be ONE sentence only  
6. Every point must either have two facts or one fact and a reason  
7. If the instructions say you must start every point with ‘jy moet’, then 
start every point with ‘jy moet’.  
8. Make sure if you must write in first person or not  
9. Any type of word counts as a word  
10. Leave a leave between each point  
11. Number your points from 1 to 5  
13. Word count as the end 
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